
PROCESO DE CORRECCION 
DE ACTAS DE NOTAS POR 

CORTE 
 
 

2021-1 
 



DIVISION DE ADMISION Y 
CONTROL DE ESTUDIOS 



OBJETIVO 

El proceso de corrección de notas 

por corte, la puede solicitar tanto 

el docente como el alumno, ante 

el error del docente en el 

asentamiento de la calificación en 

las actas de DACE. 



REQUISITOS 

“INTRODUCCIÓN A LA LABOR PEDAGÓGICA” 

Fase I        

SOLICITUD VIA  
E-MAIL DEL 

ALUMNO O DEL 
DOCENTE 

Fase II 

 SE SOLICITA DENTRO DE LAS 
48 HORAS  SIGUIENTES DE 

LA PUBLICACION DE NOTAS 
POR CORTE EN LA SAWEB 

Fase III 

LA SOLICITUD DEBE 
CONTENER : 

IDENTIDAD DEL 
ALUMNO 

Nº DE CEDULA DE 
IDENTIDAD 

DENOMINACION 
DE LA MATERIA 

IDENTIFICACION 
DEL DOCENTE Y 

EXTENSION 



ANEXOS OBLIGATORIOS 

Fase IV 

ANEXAR  
IMPRESIÓN DE 
PANTALLA DE 

HABER SUBIDO 
ACTIVIDAD (ES) 

EN SAIA 
DENTRO DE LA 

FECHA TOPE 

V 

ADJUNTAR IMPRESIÓN DE 
PANTALLA DE CALIFICACION 
ASENTADA EN PLATAFORMA 

SAIA 

Fase VI 

REMITIR COMO 
SOPORTE LA 

ASIGNACION (ES) O 
TAREA (S) DIGITAL 

COMPLETA 



PROCEDIMIENTO 

Fase VII 

SOLO EL 
DOCENTE, 
LOCAL O 

FORANEO, QUE 
CALIFICA  

PUEDE SEGUIR 
EL PROCESO DE 
CORRECCION DE 

NOTAS. 

 Fase VIII 

CONFORMADO EXPEDIENTE 
DE CORRECCION DE NOTAS 
POR CORTE, SE SOMETE A 
CONSIDERACION DE LAS 

AUTORIDADES 
UNIVERSITARIAS 

Fase IX 

REQUIERE 
APROBACION DEL 

CONSEJO 
ACADEMICO DE LA 

EXTENSION 



FUENTE NORMATIVA 

 

REGLAMENTO INTERNO DE 
EVALUACION DEL RENDIMIENTO 

ESTUDIANTIL 

(APLICACIÓN POR ANALOGIA) 

 

 



RESTRICCIONES 

 

  NO SE ADMITE FUERA DEL PLAZO 
ESTABLECIDO. 

 

 NO PROCEDE SI EL ALUMNO HA 
CONSIGNADO FUERA DE LA FECHA TOPE LA 
TAREA O ASIGNACION CUYA NOTA 
RECLAMA.  

 



RESTRICCIONES 

 

  NO SE ADMITE SI EL ALUMNO ESTA 
INCURSO EN ASUNTO DISCIPLINARIO POR 
PLAGIO U OTRO FRAUDE EN LINEA,  EN LA 
TAREA O ASIGNACION CUYA CALIFICACION 
RECLAMA. 

 

 SOLO PROCEDE POR CORTE. NO SE ADMITEN 
RECLAMOS DEL PRIMER Y SEGUNDO CORTES 
AL FINAL DEL SEMESTRE 



RECOMENDACIONES PARA EL 
ALUMNADO 

 EL ALUMNO DEBE MANTENER SEGUIMIENTO 
CONSTANTE  DE LA CALIFICACION SUBIDA 
EN PLATAFORMA SAIA Y DE LA NOTA 
PUBLICADA EN LA SAWEB, A TRAVES DEL 
“CONSULTA DE NOTAS”, EN CADA CORTE. 

 AMBAS CALIFICACIONES DEBEN SER 
CONCORDANTES. 

 

 

 



“El hombre prudente sabe 

prevenir el mal, el hombre 

valeroso lo soporta sin 

quejarse” 
 

PITACO DE MITILENE 


